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@ Agencia de Tecnologia

1. Objeto del documento

El objeto de este documento es realizar un manual de usuario de la zona personal de la aplicacién de
Representaciones.
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2. Contexto

Actores:

Administrador: Mantenimiento de Metainformacion:

o Administrador del Registro de Representacién: Mantenimiento de
Metainformacion e Informacion del Registro de Representacion (Tipos, Convenios y
Colectivos de Representacion, etc.)

o Administrador de la Entidad Tramitadora: Mantenimiento de Informacion de la
Entidad Tramitadora.

Ciudadano (Persona Fisica):

o Representado: Altas, Revocaciones, Certificaciones y Consultas de Representacion
asociadas a los Tramites de las Entidades Tramitadoras (TELEMATICAS).

o Representante: Certificaciones, Delegaciones con y sin Firma (Persona Juridica) y
Consultas de Representacién asociadas a los Tramites de las Entidades
Tramitadoras (TELEMATICAS).

Representante de Colectivo de Representacion: Mantenimiento de Informacion del
Colectivo, Adhesiones a Convenios de Representacion, Certificaciones y Delegacion con
firma (Poder) o sin firma y Pase a firma en caso de delegacion sin firma.

Miembro de Colectivo de Representacion: Adhesiones a Convenios, Bajas, Certificaciones
y Consultas de Representacion asociadas a los Tramites de las Entidades Tramitadoras.

Funcionario habilitado: Altas, Revocaciones, Certificaciones y Consultas de
Representacion (Personas Fisicas y Juridicas) asociadas a las Tramites de las Entidades
(PRESENCIALES).

Funcionario de Entidad Tramitadora: Certificaciones y Consultas al Registro de
Representacion.

Aplicacion de Entidad Tramitadora: Consultas de la Representacion desde Aplicaciones
con Tramites de las Entidades de Tramitacion.

Funcionario de Servicio Juridico de Entidad Tramitadora: Bastanteo de Poderes de
Representacion (Queda fuera del Sistema Informatico).
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3. Objetivos

El médulo de gestion de representantes que se ha de implementar constituira un Unico componente
para el registro de las autorizaciones y revocaciones de representacion dentro de la Comunidad
Valenciana.

El moédulo de gestion de representantes proporcionara:
Administracion:

o Un frontal Web para la Administracion del Registro de Representacion: Mantenimiento de
Metainformacién e Informacién del Registro de Representacién (Tipos, Convenios y
Colectivos de Representacion, etc.).

o Un frontal Web para la Administracion de la Entidad Tramitadora: Mantenimiento de
Informacién de la Entidad Tramitadora.

Gestion de Representacion:

o Un frontal Web (conjunto de trdmites telematicos desarrollados sobre la plataforma SIMAC)
para el Ciudadano que con el perfil de Representado pueda realizar Altas, Revocaciones,
Certificaciones y Consultas de Representacién asociadas a los Tramites de las Entidades
Tramitadoras.

o Un frontal Web (conjunto de tramites telematicos desarrollados sobre la plataforma SIMAC)
para que los Colectivo de Representacion puedan realizar Adhesiones a Convenios de
Representacion, Bajas, Consultas, Certificaciones y Delegacion con firma (Poder) o sin firma
y Pase a firma en caso de delegacion sin firma.

o Un frontal Web para que los Funcionario habilitados en las Unidades de Registro puedan
realizar Altas, Revocaciones, Certificaciones y Consultas de Representacion (Personas
Fisicas y Juridicas) asociadas a las Tramites de las Entidades por via presencial.

Consulta de Representacion:

o Un frontal Web (Buzén del Ciudadano de la plataforma SIMAC) para el Ciudadano con el
perfil de Representante pueda realizar, Certificaciones y Consultas de Representacion
asociadas a los Tramites de las Entidades.

o Un frontal Web para que las unidades tramitadoras de cada entidad puedan realizar
consultas de las representaciones existentes para dicha entidad.

« Una capa de servicios Web para la realizacion de consultas por parte de las aplicaciones
gestoras de cada entidad.

Como premisa fundamental, se establece que existira una Unica instalacion del médulo, que residira
en la GVA y que sera accesible mediante la plataforma de interoperabilidad que tiene disponible la
GVA. Todas las entidades que deseen utilizar realizar consultas sobre el sistema de gestion de
representantes dispondran de un conjunto de servicios Web que proporcionaran la operativa
necesaria.
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4. Moddulos

Antes de ponernos a explicar cada uno de los médulos, vamos a hablar del acceso a cada uno de
ellos. Una vez que mediante el explorador vayamos a la url correspondiente, nos saldra una pantalla
para logarnos, es decir, registrarnos como usuario del sistema, nos validara como usuario valido y si
todo va correctamente, nos permitira acceder al médulo que queremos.

Este acceso es mediante certificado. Los certificados digitales permitidos son aquellos reconocidos
conforme el estandar ITU-T X.509 v3, emitidos por multiples prestadores de servicios de certificacion,
que incluyen los de la ACCV, dnie,...

La pantalla de acceso es la siguiente:

Agencia de Tecnologia Zona personalde

y Certificacién Electrénica reD rese ntaCIO

Identificacion

Estd accediendo al Sistema de Gestidn de la Representacion de la Agencia de Tecnologia y Certificacidn Electrdnica de la Comunitat Valenciana

Necesitara un certificado digital reconocido por la Autoritat de Certificacid de la Comunitat valenciana para poder acceder a sus comunicaciones. Mas informacidn
(como obtener uno, problemas de acceso ...)

&% CERTIFICADO

Pulse el botdn fnfciar v seleccione a continuacidn uno de los certificados disponibles en el navegador.

Iniciar

WIS HHTML o WIS cEs o W3Z WAILARIA o

Donde, tras pulsar el botén iniciar, nos aparecera una lista de certificados instalados para elegir con
el que queremos acceder a la aplicacion. Una vez nos haya aceptado como usuario, ya accederemos
a cada uno de los modulos.

El acceso a la aplicacion se realiza a través de esta url:

https://[servidor]/accv repr/zonarep/index.html

La aplicaciéon esta compuesta por los siguientes médulos dividiéndola en los dos tipos de persona,
juridica y fisica:

4.1. Zona de representacion persona juridica

Una persona juridica, Unicamente podra dar de alta delegaciones. Y solo tendra acceso a la pestana
quién me representa:
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4.1.1. Quién me representa

. » Zona personal de LUISMIGUEL HERNANDEZ UBEDA [
Agencia de Tecnologia

y Certificacién Electrénica representacion © Cerrar Aplicacidn

Quién me representa

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @ Dar de alta una autorizacidn

Mo hay representaciones.

WIS HHTHL o WIS cEs W W3S WRI-ARIA

Como vemos en la imagen, la pantalla se divide en cuatro zonas diferenciadas. En la parte superior,
esta la informacion del usuario y enlaces a otras funcionalidades del moédulo. En la zona central, los
filtros referentes a las autorizaciones (vigentes y revocadas) y el buscador. Y en la parte inferior, las
autorizaciones (delegaciones).

4.1.1.1. Informacion de usuario y enlaces

Esta situada en la parte superior y nos informa del usuario que esta logado en estos momentos. Nos
muestra el nombre, los apellidos y el documento identificativo.

Agencia de Tecnologia

y Certificacidén Electrénica

reDresentaC|0n @ Cerrar Aplicacion
A guién represento A qué convenios estoy adherido

Se pueden observar cinco enlaces mas, tres para acceder a otros mddulos del gestor, otro para el
idioma y un ultimo para cerrar la aplicacién y devolvernos a la pantalla de login para volver a entrar
con un usuario distinto.

‘ Zona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

El primer enlace nos va a volver a mostrar la pantalla a quién represento con la lista de todas las
autorizaciones que representamos marcadas como vigentes

El segundo, nos muestran todas las representaciones o delegaciones por adhesion a convenio que
nos representan.

El tercero, nos va a mostrar los convenios a los que estoy adherido.

En caso de que el usuario sea administrador de un colectivo, nos aparece un nueva nueva pestana,
con que quedaria asi la pantalla

Agencia de Tecnologia

Zona personal de ‘ LUIS MIGUELHERNANDEZUBEDA [ . -

y Certificacién Electronica representacion ® Cerrar Aplicacién
A quién represento Quién me representa Qué convenios administro A qué convenios estoy adherido

Donde el médulo “Qué convenios administro”, sera donde realicemos adhesiones a aquellos
convenios de que pertenezcan al colectivo que seamos administradores.
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4.1.1.2. Filtros de autorizaciones

VIGEHTES Revocadas Caducadas

Se muestra a través de pestafias. El primer filtro muestra aquellas autorizaciones vigentes. El
segundo, aquellos que en un momento determinado estuvieron vigentes y por alguna razén fueron
revocadas y finalmente, el ultimo, filtrara todas aquellas autorizaciones que ya han cumplido la fecha
de fin que fue especificada al darlas de alta.

4.1.1.3. Buscador de autorizaciones

Buscador

Nombre v apellidos Nif Valida hasta Tipo Estado Tipo representacion Convenio

|| | ‘ | | ‘ |CL|anuieraj |CL|anuieraj |Cualquiera j

&, Buscal

En el buscador de autorizaciones, tenemos a introducir siete criterios. Por un lado el nombre y
apellidos (o parte) de nuestro representado, su nif, la fecha final de la autorizacion, el tipo (total o
parcial), el estado (Vigente, revocada o caducada), el tipo de representacion (Persona fisica,
delegacion), y, finalmente, el convenio (sélo para delegaciones). Cabe resefar que no es necesario
rellenar ninglin campo para realizar la busqueda y que contra mas se especifique ésta, mas nos
acercaremos al registro buscado.

4.1.1.4. Lista de autorizaciones vigentes

Encontradas 2 representaciones vigentes, tMostramos de la 1 ala 2, ordenadas ascendentemente par Mombre y ape({idos.

MOMERE ¥ APELLIDOS MIF WALIDH HASTH TIPO TIPQ REFRESEMTACION
v

FEANCISCO JAVIER SAIVADOR A 01/1242010 Parcial Delegacién por convenio
GARCIA COMVERIC 1000
FEANCISCO JAVIER SALVADOR L 01/10/2010 Parcial Persona fisica
GARCIA

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el nimero de representaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de las
representaciones. La informaciéon que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante

-Nif

-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)

-Tipo de representacion (Persona fisica o delegacion por adhesion a convenio)

Ahora vayamos al detalle de una autorizacién:
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4.1.1.5. Detalle representacion persona fisica vigente

A quién represento

Persona fisica, vigente

P Vuelve i Obtén el certificado
Representado
Mif Nombre v apellidos
[mmenommse | [FRANCISCO JAVIER SALVADOR GARCIA

Tipo representacion

Representacién

Persona fisica

Alcance
Tipo
La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

# Diputacidn de Valencia  parcias

[E] procedimientn 001 - Seguimiento de Obras

i Generalitat Valenciana, cast  paroa

[E] procedimientn 001 - Seguimiento de Obras

Configuracion
Fecha inicio Fecha fin Con capacidad de firma
logsosrzot0 | [orr1orzot0 | [si

4.1.1.6. Detalle delegacion persona juridica vigente

P Vuelve i Obtén el certificada
Representado
Nif Nombre v apellidos
(—— | [FRANCISCO JAVIER SALVADOR GARCIA

Tipo representacion

Configuracion
Fecha inicic Fecha fin Con capacidad de firma
og/9/2010 | [o1/12/2010 | [Mo

Reprasentacifn MNombre convenio
Delegacidn por convenio | |Convenio 1000
Alcance

Tipo

La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

& Generalitat Valenciana, cast  Tora

P Vuele Li Qbtén el cerificado
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.1.1.7. Lista de autorizaciones revocadas

Encontradas 4 representaciones revocadas. tostramos de la 1 a la 4, ordenadas ascendentemente por Nombre v apellidos,

MOMERE Y APELLIDOS MIF WhALIDE HASTH TIPO TIPQ REFRESEMTACION
A

@ FRANCISCO JAVIER SALVADOR WA 03/10/2010 Tatal Persona fisica
GARCLA

& FEANCISCOJAVIER SALVADOR AR 014012011 Total Delegacidn por convenio
GARCIA COMVENIO 1000

[F-) FEANCISCO JAVIER SALVADCR E n1s01s2012 Parcial Persona fisica
GARCTA

[® LUIS MIGUEL HERMNAMDEZ UBED/: S 01/01/2014 Parcial Persona fisica

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el numero de autorizaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de los
procedimientos. La informacién que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante
-Nif

-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)

-Tipo de representacion (Persona fisica o delegacién por adhesion a convenio)

Ahora vayamos al detalle de una autorizacion revocada:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.1.1.8. Detalle autorizacion persona fisica revocada

2 Yuelve
Representado Configuracion
if Mombre v apellidos Fecha inicio Fecha fin Con capacidad de firma
Wmwwass | FRANCISCO JAVIER SALVADOR GARCIA ozogzot0 | [osrtoszota | [mo

Tipo representacién

Representacién

Persona fisica

Alcance

Tipo

Revoca

Fecha Motivo de la revocacidn
06/09/2010 | [preuba
P Yuelve

0¥ op | euibed
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.1.1.9. Detalle delegacion persona juridica (delegacion por adhesion al

convenio) revocada

P Yuele

Representado Configuracion
Nif Nombre v apellidos Fecha inicio Facha fin Con capacidad de firma
[mwwoge» | [FRANCISCO JAVIER SALVADOR GARCIA 08/0%/2010 | lotrotszont | [wo

Tipo representacion

Representacién Mombre convenio
Delegacidn por convenio | |Conveni0 1000
Alcance

Tipo

La parcialidad dela autorizacién se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast ToraL

Revoca

Fecha Motivo de la revocacidn
06/09/2010 | [prueba

B “uele

Podemos apreciar la fecha en la cual revoco el registro.

4.1.1.10. Nueva autorizacion (delegacion)

Para dar de alta una nueva autorizacion, hay que hacer clic sobre el siguiente botén:
i Dar de alta una autorizacian

Y nos muestra la siguiente pantalla de entrada de datos:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Alta de una representacion por delegacion

Recuerde que los datos con asterisco ()] son obligatorios.

2 Yuele H Autorizal

Representante Configuracion
NIF * Nombre v apellidos (méx. z50) * Fecha inicio * Fecha fin Con capacidad de firma
| | ameon || | e =
Alcance
Tipe
ITDtaI hd

P Yuele H Autorizal

Los campos marcados con asterisco son obligatorios. En caso de no introducir alguno de estos
campos obligatorios o que no pase alguna otra validacion, se mostrara en pantalla un mensaje similar
a éste:

Autorizal

° El campo Mif’ es obligatorio.

' Acepta Con capacidac

Mo -

Una vez hayamos introducido los datos del procedimiento, pulsamos el siguiente botdn:
H Autoriza!

Si el alta de procedimiento se produce sin incidencias, se mostrara en pantalla un mensaje como
este:
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y Certificacion Electrénica

@ Agencia de Tecnologia

33452930 12097201 Tatal

Alta de delegacion realizada correctamente

h 4

' Acepta

4.1.1.11. Revocar una autorizacion.

Para revocar una autorizacién, debemos ir a la lista de autorizaciones VIGENTES y entrar en el
detalle de aquella que queramos dar de baja.

Una vez la tengamos en pantalla, unicamente habra introducir el motivo de la revocacion vy, a
continuacion, pulsar el botén:

@ Revoca!

Si la revocacién va correctamente, mostrara el siguiente mensaje:

Revocacion de la autorizacion realizada
h 4 correctamente

w Acepta

4.1.1.12. Obtencion del certificado.

Para obtener el certificado de la autorizaciéon, debemos seleccionar una autorizaciéon vigente y a

continuacion pulsar el boton S LN T y se obtendra el certificado en formato PDF.

4.2. Zona de representacion persona fisica

Cuando la persona logueada sea persona fisica, la zona de representacién constara de 3 o 4
modulos en funcién de si es administrador de algun colectivo o no. Consta de los siguientes modulos:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.2.1. A quién represento

LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

& Personalizar @ Cerrar Aplicacion

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrénica

Zona personalde .
representacion

A quién represento A qué convenios estoy adherido

A quién represento

VIGENTES Revocadas Caducadas &, Buscador

Encontradas 2 representaciones vigentes. Mostramos de la 1 a la 2, ordenadas ascendentemente por Mambre v apeliidos.

MOMBRE Y APELLIDOS NIF WALIDH HASTA TIPO TIPO REPRESEMTACION
v

= FEAMNCISCO JAVIEER SALVADOE ENEN 0171272010 Parcial Celegacidn por convenio
GARCIA COMVENIC 1000

El FEAMNCISCO JAVIEE SALVADOR L 01/10/2010 Parcial Persona fisica
GARCTA

WIT HHTML o WIS oSz o W3% URIARIA

Como vemos en la imagen, la pantalla se divide en cuatro zonas diferenciadas. En la parte superior,
esta la informacion del usuario y enlaces a otras funcionalidades del moédulo. En la zona central, los
filtros referentes a las autorizaciones (vigentes y revocadas) y el buscador. Y en la parte inferior, las
autorizaciones.

4.2.1.1. Informacion de usuario y enlaces

Esta situada en la parte superior y nos informa del usuario que esta logado en estos momentos. Nos
muestra el nombre, los apellidos y el documento identificativo.

y Certificacion Electrénica

Agencia de Tecnologia ‘

Zona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

representacion
A quién represento A qué convenios estoy adherido

Se pueden observar cinco enlaces mas, tres para acceder a otros mdédulos del gestor, otro para el
idioma y un ultimo para cerrar la aplicacién y devolvernos a la pantalla de login para volver a entrar
con un usuario distinto.

El primer enlace nos va a volver a mostrar la pantalla a quién represento con la lista de todas las
autorizaciones que representamos marcadas como vigentes

El segundo, nos muestran todas las representaciones o delegaciones por adhesion a convenio que
nos representan.

El tercero, nos va a mostrar los convenios a los que estoy adherido.

En caso de que el usuario sea administrador de un colectivo, nos aparece un nueva nueva pestana,
con que quedaria asi la pantalla
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Agencia de Tecnologia

v Certificacién Electrénica

Zona personal de ‘ LUIS MIGUELHERNANDEZ UBEDA [

renresentaCIon ® Cerrar Aplicacion
A quién represento A qué convenios estoy adherido

Donde el moédulo “Qué convenios administro”, sera donde realicemos adhesiones a aquellos
convenios de que pertenezcan al colectivo que seamos administradores.

4.2.1.2. Filtros de autorizaciones

VIGEMTES Revocadas Caducadas

Se muestra a través de pestafias. El primer filtro muestra aquellas autorizaciones vigentes. El
segundo, aquellos que en un momento determinado estuvieron vigentes y por alguna razén fueron
revocadas y finalmente, el ultimo, filtrara todas aquellas autorizaciones que ya han cumplido la fecha
de fin que fue especificada al darlas de alta.

4.2.1.3. Buscador de autorizaciones

Buscador

Nombre v apellidos Nif Validahasta Tipo Estado Tipo representacion Convenio

|| | | | ‘ ICLlanuieraj ICLlanuieraj ICLlanuiera j

% Buscal

En el buscador de autorizaciones, tenemos a introducir siete criterios. Por un lado el nombre y
apellidos (o parte) de nuestro representado, su nif, la fecha final de la autorizacion, el tipo (total o
parcial), el estado (Vigente, revocada o caducada), el tipo de representacion (Persona fisica o
delegacion), y, finalmente, el convenio (s6lo delegaciones). Cabe resefiar que no es necesario
rellenar ninglin campo para realizar la busqueda y que contra mas se especifique ésta, mas nos
acercaremos al registro buscado.

4.2.1.4. Lista de autorizaciones vigentes

Encontradas 1 representacion activa. Mostramos delat1alat.

NOMEBRE ¥ APELLIDOS MIF VALIDA HASTA TIPO
-

5] ERAFAEL SANZ VILLANUEWA oy 1340972011 Parcial

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el nimero de representaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de las
representaciones. La informaciéon que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante
-Nif
-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Ahora vayamos al detalle de una autorizacion:

4.2.1.5. Detalle autorizacion vigente

Representacion por delegacion, activa

Recuerde que los datos con asterisco [*] son obligatarios.

@ Yuelve @ Revoca! Li Obten el certificado
Representante Configuracion
NIF * Mombre y apellidos (max. 250) * Fechainicio ©  Fechafin * Con capacidad de firma
[oowoapme | [RAFAEL SANI VILLANUEWA | 1303200 | [13rosizont | (e |
Alcance
Tipo

La parecialidad de la autorizacidn se detalla a continuacidn

i Diputacion de Valencia vora

Rewvoca

Fecha Motivo delarevocacion ™

L 1 =

4.2.1.6. Lista de autorizaciones revocadas

Encontradas 2 representaciones revocadas, Mostramos de la 1 a la 2, ordenadas ascendentermente por Nombre y apelfidos.

NCAERE Y APELLIDOS MIF WALIDA HASTA TIPO
v
[& BAFAEL SANZ VILLANUEVA L 01/01/2011 Total
(& RAFAEL SANZ VILLANUEVA AR 0140172011 Parcial

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el nUmero de autorizaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de los
procedimientos. La informacién que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante
-Nif
-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)

Ahora vayamos al detalle de una autorizacion revocada:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.2.1.7. Detalle autorizacion revocada

Representante Configuracion

NIF ™ Nombre y apellides (méx. 250) ™ Fecha inicio Fecha fin ™ Con capacidad de firma
[4NPR. | [RAFAEL SANZ VILLANUEVA | os/08/2010 | [orsorrzon | e |

Alcance

Tipo
La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast Tota

Revoca
Fecha Motivo de la revocacidn ©
|08f09f2010 | |Revocacién por adhesidn masiva

Podemos apreciar la fecha en la cual se dio de baja el registro.

4.2.1.8. Nueva autorizacion (delegacion)

Para dar de alta una nueva autorizacion, hay que hacer clic sobre el siguiente botdn:
w7 Dar de alta una autorizacion

Y nos muestra la siguiente pantalla de entrada de datos:

Alta de una representacion por delegacion

Recuerde que los datos con asterisco [*) son obligatorios,

P Wuele H Autorizal

Representante Configuracién
NIF * Nombre v apellidos (méx. z50) Fechainicio ™ Fecha fin * Con capacidad de firma
| | 1amaon || | Ime =
Alcance
Tipo
ITotaI hi

2 Yuele H Autorizal

Los campos marcados con asterisco son obligatorios. En caso de no introducir alguno de estos
campos obligatorios o que no pase alguna otra validacion, se mostrara en pantalla un mensaje similar
a éste:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Autorizal

° El campo Nif" es obligatorio.

w Acepta .
pte Con capacidac

Mo =~

Una vez hayamos introducido los datos del procedimiento, pulsamos el siguiente boton:
H Autorizal

Si el alta de procedimiento se produce sin incidencias, se mostrara en pantalla un mensaje como
este:

234h52990) 12/09,,2011 Total

Ny Alta de delegacion realizada correctamente

&' Acepta =

4.2.1.9. Revocar una autorizacion.

Para revocar una autorizacion, debemos ir a la lista de autorizaciones VIGENTES y entrar en el
detalle de aquella que queramos dar de baja.

Una vez la tengamos en pantalla, unicamente habra introducir el motivo de la revocacion y, a
continuacion, pulsar el boton:

@ Revoca!

Si la revocacion va correctamente, mostrara el siguiente mensaje:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Revocacion de la autorizacion realizada
h 4 correctamente

' Acepta

4.2.1.10. Obtencion del certificado.
Para obtener el certificado de la autorizacion, debemos seleccionar una autorizaciéon vigente y a

continuacion pulsar el botén s cetilcads y se obtendra el certificado en formato PDF.

4.2.2. Quién me representa

Agencia de Tecnologia

‘ Zona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [44860703P]

y Certificacién Electrénica representacion © Cerrar Aplicacidn
A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador v Dar de alta una delegacidn v Dar de alta una representacidn

Encontradas 2 representaciones vigentes. Mostramos de la 1 a la 2, ordenadas ascendentemente por Nombre v ape(fidos.

NOMBRE * APELLIDDS NIF WALIDA HASTA TIPO TIPO REPRESENTACIGN
W

= BAFAEL SAMZ VILLANUEVA SN 01/01/2013 Parcial Persona fisica

[ EOBERTO BERNARDC CAIPE A 0170172011 Parcial Delegacion par convenio
LORENZO COMVENIC 1000

WIS HHTHL o WIS CE55 W W3S WAI-ARIA w

Como vemos en la imagen, la pantalla se divide en cuatro zonas diferenciadas. En la parte superior,
esta la informacion del usuario y enlaces a otras funcionalidades del moédulo. En la zona central, los
filtros referentes a las autorizaciones (vigentes y revocadas) y el buscador. Y en la parte inferior, las
autorizaciones (delegaciones).

4.2.2.1. Informacion de usuario y enlaces

Esta situada en la parte superior y nos informa del usuario que esta logado en estos momentos. Nos
muestra el nombre, los apellidos y el documento identificativo.
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

@ Cerrar Aplicacidn
A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Se pueden observar cinco enlaces mas, tres para acceder a otros mddulos del gestor, otro para el
idioma y un ultimo para cerrar la aplicacién y devolvernos a la pantalla de login para volver a entrar
con un usuario distinto.

Agencia de Tecnologia ‘ Zona'personal de ==, ‘

representacio

y Certificacién Electronica

El primer enlace nos va a volver a mostrar la pantalla a quién represento con la lista de todas las
autorizaciones que representamos marcadas como vigentes

El segundo, nos muestran todas las representaciones o delegaciones por adhesion a convenio que
nos representan.

El tercero, nos va a mostrar los convenios a los que estoy adherido.

En caso de que el usuario sea administrador de un colectivo, nos aparece un nueva nueva pestana,
con que quedaria asi la pantalla

y Certificacién Electrénica

Agencia de Tecnologia

Zona personal de ‘ LUIS MIGUELHERNANDEZUBEDA [ .

rEDresentaCIOn @ Cerrar Aplicacion
A quién represento A qué convenios estoy adherido

Donde el modulo “Qué convenios administro”, sera donde realicemos adhesiones a aquellos
convenios de que pertenezcan al colectivo que seamos administradores.

4.2.2.2. Filtros de autorizaciones

VIGEMTES Revocadas Caducadas

Se muestra a través de pestafias. El primer filtro muestra aquellas autorizaciones vigentes. El
segundo, aquellos que en un momento determinado estuvieron vigentes y por alguna razén fueron
revocadas y finalmente, el ultimo, filtrara todas aquellas autorizaciones que ya han cumplido la fecha
de fin que fue especificada al darlas de alta.

4.2.2.3. Buscador de autorizaciones

Buscador

Nombre v apellidos Nif Validahasta Tipo Estado Tipo representacion Convenio

|| | | | ‘ ICLlanuieraj ICLlanuieraj ICLlanuiera j

4, Buscal

En el buscador de autorizaciones, tenemos a introducir siete criterios. Por un lado el nombre y
apellidos (o parte) de nuestro representado, su nif, la fecha final de la autorizacion, el tipo (total o
parcial), el estado (Vigente, revocada o caducada), el tipo de representacion (Persona fisica o
delegacion), y, finalmente, el convenio (s6lo delegaciones). Cabe resefiar que no es necesario
rellenar ninglin campo para realizar la busqueda y que contra mas se especifique ésta, mas nos
acercaremos al registro buscado.
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.2.2.4. Lista de autorizaciones vigentes

Encontradas 2 representaciones vigentes, Mostramaos de la 1 a la 2, ordenadas gscendentemente por Nombre y apeliidos.

MOMEBERE ¥ APELLIDOS MIF ALIDA HASTA TIPO TIPO REPRESENTACION
v

B FEANMCISCO JAVIEE SALVADOR L 014122010 Parcial Delegacién por convenio
GARCIA CONWERID 1000

5 EFRANCISCO JAVIER SALVADCR AEINEN 01/10/2010 Parcial Persona fisica
GARCIA

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el nUmero de representaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de las
representaciones. La informacion que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante

-Nif

-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)

-Tipo de representacion (Persona fisica o Delegacién por convenio)
Ahora vayamos al detalle de una autorizacion:

4.2.2.5. Detalle autorizacion Persona fisica vigente

Representacion por delegacion, activa

Recuerde que los datos con asterisco (%) son obligatorios.

P Yuelve @ Revoca! L Obtén el cerificado
Representante Configuracion
MNIF © Mombre ¥ apellidos (max. 2500 ™ Fecha inicio * Fecha fin ™ Con capacidad de firma
[wwwoswoty | [RAFAEL SANZ VILLANUEVA | 1aowzo0 | [raovizon | [me |
Alcance
Tipo

La parcialidad de la autorizacidn se detalla a continuacidn

¥ Diputacidn de Valencia tora

Revoca

Fecha Motivo dela revocacién ™

L 1 =
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Q&

Agencia de Tecnologia
y Certificacion Electrénica

4.2.2.6. Detalle autorizacion Delegacion por convenio vigente

P Yuele @ Revocal
Representante
Hif *

i Obtén el cerificadn

Mombre v apellidos (max. 250) ™

e |

|ROEERTO BERNARDO CALPE LOREMZO

Configuraciéon
Facha inicio © Fecha fin Con capacidad de firma
[otrotrzom1 | w0 |

| 14/09/2010 |

Colectivo

CIF

Ragén social

Convenio

o I

[coLecTivot

| ‘Convenio 1000

Alcance

Tipo

# Generalitat Valenciana, cast  ToraL

Revoca

Fecha

Motivo dela revocacién ©

La parcialidad dela autorizacién se detalla a continuacién

1409872010

P Yuele

4.2.2.7. Lista de autorizaciones revocadas

@ Revoca!l

L Obtén el cerificado

Encontradas 18 representaciones revocadas. fostramos de la 11 a la 18, ordenadas ascendentemente par Nombre y apelfidos.

e o

o

o o ol

o

MOMBRE Y APELLIDOS
v

LUTIS MIGUEL HERNAMNDEZ UBEDA

EAFAEL SANZ VILLANUEWVA

EAFAEL SANZ VILLANUEWA

EAFAEL SANZ VILLANUEWVA

EAFAEL SANZ VILLANUEVA

RAFAEL SANZ VILLANUEWVA

EOBERTO BERMARDO CALFE

LORENZO

EOBERTO BERNARDO CALFPE

LORENZQ

WALIDA HASTA

n01/01/2014

01/01/2011

ot/ats201

1340952011

12/095201

124092011

g0

03/09/2011

TIP

Parcial

Total

Parcial

Parcial

Total

Total

Total

Tatal

< Anteriores - [ Paginas: 1, 2 ]

TIPO REPRESENTACION
Persona fisica

Delegacidn por convenio
COMVENIO 1000

Delegacidn por convenio
oo

Delegacian
Delegacion
Delegacidn

Persona fisica

Persona fisica
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el numero de autorizaciones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de los
procedimientos. La informacidn que nos muestra es la siguiente:

-Nombre y apellidos del representante
-Nif

-Fecha final autorizacion

-Tipo (Parcial o Total)

-Tipo de representacion (Persona fisica o Delegacién por convenio)

Ahora vayamos al detalle de una autorizacién revocada:

4.2.2.8. Detalle autorizacion persona fisica revocada

2 Yuelve
Representante Configuracion
Wif * Nombre y apellidos (méx. 2507 ™ Fecha inicio Fecha fin ™ Con capacidad de firma
e | [Luls MIGUEL HERNANDEZ UBEDA | 28/07/2010 | [ots0t/2014 | (Mo |
Alcance
Tipo

La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

# Diputacidn de Valencia paroa

Revoca
Fecha Motivo dela revocacién ™
28/07/2010 | [wotivo
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

4.2.2.9. Detalle autorizacion Delegacion por convenio revocada

P Yuele
Representante Configuracion
Nif * Nombre v apellidos (max. 2503 © Fecha inicio Fecha fin Con capacidad de firma
SweeEeEs | [LORENZO CABAMILLAS EDO | 14092000 | [orrotszonn | [we |
Colectivo
CIF Razdn social Convenio
[wooemmy | [coLecTIVON [convenio 1000
Alcance
Tipo

La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast  ToraL

Revoca
Fecha Maotive de la revocacién ™
14092000 | [1rd

4.2.2.10. Nueva autorizacion de persona fisica (representacion)

Para dar de alta una nueva autorizacion, hay que hacer clic sobre el siguiente botén:
w2 Dar de alta una representacian

Y nos muestra la siguiente pantalla de entrada de datos:
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y Certificacion Electrénica
Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco () son obligatorios.

P Vuelve | Autorizal

Representante Configuracion

Hif ™ Mombre v apellidos (mix. =507 ™ Fecha inicio ™ Fechafin ™ Con capacidad de firma
| ] ngaoin || | o =]

Alcance

& Vuelve H Autorizal

Los campos marcados con asterisco son obligatorios. En caso de no introducir alguno de estos
campos obligatorios o que no pase alguna otra validacion, se mostrara en pantalla un mensaje similar
a éste:

El campo 'Nif* es obligatorio.

Con capacid
w Acepta No =

ombre v

Una vez hayamos introducido los datos del procedimiento, pulsamos el siguiente boton:
H Autorizal

Si el alta de procedimiento se produce sin incidencias, se mostrara en pantalla un mensaje como
este:
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y Certificacion Electrénica

R 12097201 Taotal

Alta de delegacion realizada correctamente

A 4

w Acepta

4.2.2.11. Nueva autorizacion de delegacion por convenio

Para dar de alta una nueva autorizacion, hay que hacer clic sobre el siguiente botdn:
5 Dar de alta una delegacidn

Y nos muestra la siguiente pantalla de entrada de datos:

Alta de una delegacion por convenio

Recuerde que los datos con asterisco (%) son obligatorios.

P Vel & Autorizal

Representante Configuracion
Hif * Mombre v apellidos (méx. 25001 ™ Fecha inicio ™ Fachafin © Con capacidad de firma
| ] Bmon || | o
Colectivo
Convenio *

|Se|ecci0na un convenioj

P Yuele & Autorizal

Los campos marcados con asterisco son obligatorios. En caso de no introducir alguno de estos
campos obligatorios o que no pase alguna otra validacion, se mostrara en pantalla un mensaje similar
a éste:
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y Certificacion Electrénica

@ Agencia de Tecnologia

1Zd.

El campo "Nif’ es obligatorio.

Con capacid
w Acepta Mo

ombre ¥

-

Una vez hayamos introducido los datos del procedimiento, pulsamos el siguiente boton:
H Autorizal

Si el alta de procedimiento se produce sin incidencias, se mostrara en pantalla un mensaje como
este:

WMITEWVA ] 12/05,,2011 Total

Alta de delegacion realizada correctamente

h 4

' Acepta

4.2.2.12. Revocar una autorizacion.

Para revocar una autorizacion, debemos ir a la lista de autorizaciones VIGENTES y entrar en el
detalle de aquella que queramos dar de baja.

Una vez la tengamos en pantalla, unicamente habra introducir el motivo de la revocacion y, a
continuacion, pulsar el boton:

@ Revoca!

Si la revocacion va correctamente, mostrara el siguiente mensaje:
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Revocacion de la autorizacion realizada
h 4 correctamente

' Acepta

4.2.2.13. Obtencion del certificado.

Para obtener el certificado de la autorizacion, debemos seleccionar una autorizaciéon vigente y a

continuacion pulsar el botén s cetilcads y se obtendra el certificado en formato PDF.

4.2.3. Qué convenios administro

LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

® Cerrar Aplicacidn
A quién represento Quién me representa Qué convenios administro A qué convenios estoy adherido

Qué convenios administro

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrdnica

representacio

‘ Zona personal de

. r ‘

VIGENTES Revocadas Caducadas &, Buscador vz Dar de alta una adhesidn Adhesidn masiva

Encontradas 3 adhesiones vigentes, Mostramos de la 1 a la 3, ordenadas ascendentemente por Convenio,

CONYVENID ADHERIDD MIF ALIDA HASTA
= ;onvem'o 1000 RAFAEL SANZ VILLANUEVA R 0140172011
B 7 LUIS MIGUEL HERMANDEZ UBE[A #eexees 0140142011
1 dd LORENZO CABANILLAS EDO L 25/08/2011

WES  HHTHL o WIT cez o W3S WAI-ARIA

Como vemos en la imagen, la pantalla se divide en cuatro zonas diferenciadas. En la parte superior,
esta la informacion del usuario y enlaces a otras funcionalidades del moédulo. En la zona central, los
filtros referentes a las autorizaciones (vigentes y revocadas) y el buscador. Y en la parte inferior,
adhesiones al convenio. Este médulo unicamente estara visible siempre y cuando el usuario logado
sea administrador de algun colectivo.

4.2.3.1. Informacion de usuario y enlaces

Esta situada en la parte superior y nos informa del usuario que esta logado en estos momentos. Nos
muestra el nombre, los apellidos y el documento identificativo.
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrdnica

representacion

‘ Zona personal de ‘ LUISMIGUEL HERNANDEZUBEDA [ "

@ Cerrar Aplicacion
A quién represento Quién me representa Qué convenios administro A qué convenios estoy adherido

Se pueden observar seis enlaces mas, tres para acceder a otros médulos del gestor, otro para el
idioma y un ultimo para cerrar la aplicacién y devolvernos a la pantalla de login para volver a entrar
con un usuario distinto.

El primer enlace nos va a volver a mostrar la pantalla procedimientos con la lista de todos los
procedimientos actualmente marcados como vigentes

El segundo, va a los funcionarios habilitados en estos momentos.

El tercero, nos va a servir para realizar consultas por diferentes criterios sobre las diferentes
representaciones (y tipos de representacion).

4.2.3.2. Filtros de adhesiones

VIGEMTES Revocadas Caducadas

Se muestra a través de pestanas. El primer filtro muestra aquellas adhesiones vigentes. El segundo,
aquellos que en un momento determinado estuvieron vigentes y por alguna razén fueron revocadas y
finalmente, el dltimo, filtrara todas aquellas adhesiones que ya han cumplido la fecha de fin que fue
especificada al darlas de alta.

4.2.3.3. Buscador de autorizaciones

Buscador

Convenio Nombre v apellidos Nif Valida hasta Estado

“ | | | | | | | ICuanuieraj

& Buscal

En el buscador de autorizaciones, tenemos a introducir cinco criterios. Por un lado el nombre del
convenio (o parte), el nombre y apellidos del adherido, su nif, la fecha final de la adhesion, y el
estado (Vigente, revocada o caducada). Cabe resefiar que no es necesario rellenar ningin campo
para realizar la busqueda y que contra mas se especifique ésta, mas nos acercaremos al registro
buscado.

4.2.3.4. Lista de adhesiones vigentes

Encontradas 3 adhesiones vigentes. dostramos de la 1 a la 3, ordenadas ascendentemente por Convenio.,

COMVENID ADHERIDD MIF WALIDE HASTA
B Eonuem'o 1000 RAFAEL SANZ VILLANUEVA W 01/01/2011
E LUIS MIGUEL HERNANDEZ UREDA NN 01/01/2011
[ dd LORENZO CABANILLAS EDO A 25/08/2011
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@ Agencia de Tecnologia

y Certificacion Electrénica

En la parte superior de la lista, nos va a indicar el numero de adhesiones que cumplen en estos
momentos los criterios de filtro. En la tabla, un resumen del contenido de cada uno de las

adhesiones. La informacién que nos muestra es la siguiente:
-Convenio
-Adherido
-Nif
-Vélido Hasta

Ahora vayamos al detalle de una adhesion:

4.2.3.5. Detalle de una adhesion

P Yuelve @ Reveocal

Adherido Configuracién
Nif * Nombre y apellidos (méx. 250) ™ Fecha inicio ™ Fecha fin ™
[y | [RAFAEL SANZ VILLANUEVA | 14092010 | [o1/01/2011
Convenio
Convenio

Convenio 1000

Alcance

Tipo

La parcialidad dela autorizacidn se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast  Tora

Revoca

Fecha Motive de la revocacién ™

140972010

P Yuelve @ Revocal

4.2.3.6. Alta de una adhesion

Para dar de alta una adhesion, es necesario pulsar el boton

i Dar de alta una adhesian
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y Certificacion Electrénica

P Yuelve H Autorizal

Adherido Configuracion

Wif * Hombre v apellidos (méx. z50) Fecha inicio ™ Fecha fin *

| | 15002010 | |

Convenio

Convenic ™

ISeIecciona un convenioj

P Yuele | Autorizal

. . . .| Autoriza! @ _.
Los campos marcados por asterisco son obligatorios. En caso de pulsar el botén = sin

rellenar los campos obligatorios, nos mostrara el siguiente mensaje:

1.

El campo Nif’ es obligatorio.

nbray
' Acepta

4.2.3.7. Adhesion masiva

Una adhesion masiva consiste en, a partir de una fichero xml, con una estructura determinada, poder
realizar varias adhesiones distintas a un mismo convenio, con una misma fecha final. Pulsamos el

. o Adhesion masiva -
botdn y nos muestra la siguiente pantalla:
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P Yuelve H Autorizal i Exportacién

() Larealizacién de una adhesién masiva conlleva a la revocacién de todas las adhesiones
efactuadas al convenio especificado

Adheridos Configuracion
Documento xml Fecha inicio © Fecha fin ™
subir | sme2on ||
Convenio
Convenio ™

ISeIecciona un convenioj
P Yuele | Autorizal 7 Exportacién

Los campos marcados con (*) son obligatorios. En caso de intentar realizar la adhesion masiva sin
rellenar algun campo obligatorio, mostrara el siguiente mensaje:

Es obligatorio adjuntar el documento esi

w Acepta

El documento, debera tener extensiéon xml, y el formato debe ser similar a éste...

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<AUTORIZACIONES>
<AUTORIZACION>
<NIF_REPRESENTANTE>1111111X</NIF_REPRESENTANTE>

<NOMBRE_REPRESENTANTE>NOMBRE
APELLIDOS</NOMBRE_REPRESENTANTE>

</AUTORIZACION>
<AUTORIZACION>

<NIF_REPRESENTANTE>1111111F</NIF_REPRESENTANTE>
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<NOMBRE_REPRESENTANTE>NOMBRE
APELLIDOS</NOMBRE_REPRESENTANTE>

</AUTORIZACION>

</AUTORIZACIONES>

H Autorizal

Una vez tengamos los datos rellenos correctamente, pulsamos

y lo que hara sera,

revocar las adhesiones correspondientes al convenio que hayamos seleccionado en pantalla y creara

las que hay especificadas en el xml.

4.2.3.8. Exportacion de adhesiones

Es posible realizar una exportaciéon de adhesiones de un determinado convenio. Pulsamos

Adhesion masiva

u unicamente habra que seleccionar el convenio en cuestion y pulsar el botén

# Exportacion . . . Co .
, ¥ a continuacion saldra un mensaje similar a éste:

Descarga de archivos

iDezea abnir o guardar este archivo?

Mombre:  expartacion. xmi
xml Tipo:  Extensible Markup Language
De: localhost

Abrir Guardar | Cancelar I

I--"‘~ Aungue log archivios procedentes de [ntermet pueden ser Otiles,
. algunos archivos pueden leqar a dafiar el equipo. Sino confia en
- el ongen, no abra ni guarde este archivo. jCual ez el iesgo?

Se guarda en cualquier ubicacion local y ya tenemos el fichero de exportacién (que ademas posee la

misma estructura que el de importacion)
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4.2.3.9. Lista de adhesiones revocadas

Encontradas 40 adhesiones revocadas. Mostramos de la 1 a la 10, ordenadas gscendentemente por Convento.

ADHERIDC

ECOBERTO BERMARDO CALFE

CONVERIO
W
& Conweni Una Entitat y Un
procedimient
& Convenio 1000
®
& 7
B
®
& 7
& -
®
& 7

LORENZO

E DIFUTACION

LORENZO CABANILLAS EDO

LUIS MIGUEL HEENANDEZ UBEDA

EAFAEL SANZ VILLANUEVA

LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA
LORENZO CABANILLAS EDO
RAFAEL SANZ VILLANUEWVA
LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA

RAFAEL SANZ VILLANUEWVA

[ Paginas: 1, 2, 3, 4 ] - Siguientes >

4.2.3.10. Lista de adhesiones caducadas

Encontradas 5 adhesiones caducada. Mostramos de la 1 ala 5, ordenadas gscendentemente por Convenio.,

CORNVEMIC
w

ADHERIDO

EAFAEL SANZ VILLANUEWVA

Conveni Una Entitat y Un
procedirmient

»

Convenio Total

Convenio 1000

LUTIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA

EMPLEADO GESTORIA

EAFAEL SANZ VILLANUEWVA

»

EMPLEADO GESTORIA

IF

RURRRRER N

=
=

ALIDA HASTA

0&/09/2011

1540772014
304062011
03/08/2010
o1/01s2011
0140142011
2850772010
010142011
010142011

010152011

WALIDA HASTA

09082010

09082010
02082010
1e/07/2010

2040742010

0¥ ep | euibed

Juasaidas op |euosiad BUOZ OLBNSN 8p [BNUB — UQIDBJUSSaldal B] 8p UQIISa5) ap OjNPO

uoioe
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4.2.4. A qué convenios estoy adherido

y Certificacion Electrénica

Agencia de Tecnologia ‘

Lona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

reDresentaC|on @ Cerrar Aplicacidn
A quién represento A qué convenios estoy adherido

A qué convenios estoy adherido

VIGENTES Revocadas Caducadas %, Buscador

Encontradas 1 delegacién por convenio vigente, Mostramos de la1ala 1.

MOMBRE CORNVEMIO CIF COLECTIVG VALIDA HASTA
v
= Cenvenio 1000 AZ85E 1882 01/01/2011

WIS HHTML o WIT czs o W37 LAIARIA o
Este mdodulo nos va a mostrar todos los convenios a los que esta adherido el usuario logado.

4.2.4.1. Informacion de usuario y enlaces

Esta situada en la parte superior y nos informa del usuario que esta logado en estos momentos. Nos
muestra el nombre, los apellidos y el documento identificativo.

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrénica

representacion

‘ Zona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

@ Cerrar Aplicacion
A qguién represento Quién me representa Qué convenios administro A qué convenios estoy adherido

Se pueden observar cinco enlaces mas, tres para acceder a otros moédulos del gestor, otro para el
idioma y un ultimo para cerrar la aplicacion y devolvernos a la pantalla de login para volver a entrar
con un usuario distinto.

El primer enlace nos va a mostrar la pantalla a quién represento con la lista de todas las
autorizaciones que representamos marcadas como vigentes

El segundo, nos muestran todas las representaciones o delegaciones por adhesién a convenio que
nos representan.

El tercero, nos va a mostrar los convenios a los que estoy adherido.
En caso de que el usuario sea administrador de un colectivo, nos aparece un nueva nueva pestana,

con que quedaria asi la pantalla

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrdnica

representacion

‘ Zona personal de ‘ LUIS MIGUEL HERNANDEZ UBEDA [

® Cerrar Aplicacidn
A quién represento Quién me representa Qué convenios administro A qué convenios estoy adherido

Donde el moédulo “Qué convenios administro”, sera donde realicemos adhesiones a aquellos
convenios de que pertenezcan al colectivo que seamos administradores.
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4.2.4.2. Filtros de adhesiones

VIGEHTES Revocadas Caducadas

Se muestra a través de pestafias. El primer filtro muestra aquellas autorizaciones vigentes. El
segundo, aquellos que en un momento determinado estuvieron vigentes y por alguna razén fueron
revocadas y finalmente, el ultimo, filtrara todas aquellas autorizaciones que ya han cumplido la fecha
de fin que fue especificada al darlas de alta.

4.2.4.3. Buscador de adhesiones

Buscador

Nombre convenio Valida hasta Estado

| | | ICuanuweraj

& Buscal

En el buscador de adhesiones, tenemos a introducir tres criterios. Por un lado el nombre del
convenio, la fecha de validez y, por ultimo, el estado de la adhesién (vigente, revocada o caducada)

4.2.4.4. Adhesiones vigentes

Nos muestra aquellas adhesiones que tiene vigentes el usuario logado

VIGENTES Revocadas Caducadas &, Buscadar

Encontradas 1 delegacién por convenio vigente. tostramos de la 1 ala 1.

MOMEBRE CORWVENIO CIF COLECTIVO VALIDA HASTA
>

Conwvenic 1000 A2B081882 01017201
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y Certificacion Electrénica

4.2.4.5. Detalle de una adhesion vigente

P Yuelve I Obtén el cerificada
Colectivo
CIF Razén social Nombre convenio
428581882 | [coLecTivor | [convenia 1000
Configuracion
Fecha inicio Fecha fin
200372010 | [01/01/2011
Alcance
Tipo

La parcialidad de la autorizacion se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast  Tota

Nos muestra todos los datos de la adhesién. Tenemos la posibilidad de obtener el certificado.

4.2.4.6. Adhesiones revocadas

Muestra aquellas adhesiones pertenecientes al usuario que en un momento determinado han sido

revocadas.

Wigentes REVOCADAS Caducadas &, Buscador

Encontradas 17 convenios revocadas. Mostramos de la 1 a la 10, ordenadas gscendentemente por Nombre convenio.

NOMBRE CONVENIO
-

Convenio 1000
Convenio 1000

Convenio 1000

Convenio 1000

¢ o o o

4.2.4.7. Detalle de una adhesion revocada

Aparte de los datos, vamos a poder ver la fecha y el motivo de la adhesion revocada.

CIF COLECTIG

VALIDA HASTA

AZERE1BE2

AZERE1BE2

AZERE1BE2

AZERE1BE2

03/08/2010

010142011

010172011

010142011
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Colectivo
CIF Razén social Nombre convenio
£28581882 | [coLecTivor | [convenia 1000
Configuracion
Fecha inicio Fecha fin
[z0/07/2010 | [o3r0ss2010
Alcance
Tipo

La parcialidad de la autorizacién se detalla a continuacién

i Generalitat Valenciana, cast Tota

Revoca
Fecha Motivo de la revocacidn
22/07/2010 | [motivo

4.2.4.8. Adhesiones caducadas

Wigentes Revocadas CADUCADAS &, Buscadaor

Encontradas 1 delegacion por convenio caducadas. vostramos de la1alat.

MOMERE COMYVENIC CIF COLECTIVG WALIDA HASTA
A
Conveni Una Entitat v Un procedimisnt A28581882 09082010
War L o

Nos muestra todas aquellas adhesiones cuya fecha final es anterior a la fecha actual.

4.2.4.9. Detalle de una adhesion caducada

Es exactamente igual que el detalle de una adhesion vigente, pero sin la posibilidad de obtener el

certificado
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Colectivo

CIF Razén social MNombre convenio

28581882 | [coLecTivor | [conveni Una Entitat y Un procedimient
Configuracion

Facha inicio Fecha fin

os/0s/izot0 | [09/08s2010

Alcance

La parcialidad de la autorizacién sa datalla a continuacién

i Diputacidn de Valencia parcia

D Procedimienta 001 - Seguimiento de Obras
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